
·uBND TiNH SOC TRANG C()NG HOA XA H()I CHU NGHiA VI¥T NAM 
TRUONG CAO DANG C(>NG DONG D(>c l~p - T\f do - H~nh phuc 

S6:1~.t /Q0-C0CB Soc Trang, ngay .11·1 thang 1- nain 2020 

QUYETDfNH 
V~ vi~c ban hanh Quy ch~ t6 chrrc va ho~t di}ng cua 

· Khoa Kinh t~, TrtrO'ng Cao ding C9ng d6ng Soc Trang 

HIEU TRUONG TRUONG CAO B.ANG CONG DONG SOC TRA.NG . . 

Can cu Quyit'ajnh s81251/QD-LDTBXH ngay 06/9/2019 cua B9 trucing 
B9 trucing B9 Lao a9ng - Thucrng binh va Xii h9i vJ vifc sqp nhgp Truong Trung 
cdp Van h6a - Nghf thu4t Soc Trang, Truong Trung cdp Y ti Soc Trang, Truong 
Cao aling Su phg,m Soc Trang vao Truong Cao aling C9ng il6ng Soc Trang; 

Can cu Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B9 
trucing B9 Lao il9ng .:. Thucrng binh va Xii h9i quy iljnh vJ DiJu If truong cao 
aling; . 

Can cu Quyit ajnh s6 47/2017/QD-UBND ngay 28/12/2017 cua Chit tjch 
UBND tinh Soc Trang vi Vi?C ban hanh Quy ilinh phan cdp quan ly t6 chuc, bien 
chi trong cac ca quan hanh chinh nha nuac, acrn vi S1:f nghif p c6ng lgp va CllC 

t6 chuc h9i, quy, t6 chuc phi chinh phu trong nuac tren ilia ban tinh Soc Trang; 

Can cu Quyit ajnh s6 1738/QD-UBND ngay 30/6/2020 cua Chu tjch 
UBND tinh Soc Trang vJ vii c phe duyf t Danh mljc vt tri Vi? c lam, ca cdu chuc 
danh nghJ nghifp va s6 lu(Yng nguai lam vifc cua Truong Cao aling C9ng i16ng 
Soc Trang; 

Can cu Quyit atnh s6 75/QD-CDCD ngay 07/5/2020 cua Hifu trucing 
. Truong Cao a ling C9ng il6ng Soc Trang vJ vif c ban hanh Quy chi t6 chuc va 
hog,t i19ng cua Truong Cao aling C9ng il6ng Soc Trang; 

Can cu Quyit atnh s6 89/QD-CDCD ngay 07/5/2020 cuci Hifu trucing 
Truong Cao aling C9ng il6ng Soc Trang vJ vif c thanh lgp Kho a Kinh d thu9c 
Truong Cao aling C<5ng il6ng Soc Trang; 

Xet aJ nght cua Trucing phong T6 chuc - Hanh chinh -" T6ng h9'p, Trucing 
khoa Kinh ti 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kem theo QuySt dinh nay Quy chS t6 chuc va hoi;it d9ng 
cua Khoa Kinh tS, Tru@g Cao d~ng C9ng df>ng S6c Trang. 
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Di~u 2. QuySt dinh ~ay co hi~u Ive kS tu ngay ky ban hanh. Cac quy dinh 
tru6c day trai v6i QuySt dinh nay dSu khong con gia tri thvc hi~n. 

Di~u 3. Truong Khoa Kinh tS, Truong cac don vi va cac ca nhan c6 lien 
quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt djnh nay./. ,, ~ 

------.,,,,·l•y 

Nui nh~n: 
. HT va cac P. HT; 
- Nhu Di€u 3 (d6 t/h); 
. Luu: VT, KKT,r~ / 
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Nguy~n Yan Tri~u 



UBNDTINHSOCTMNG 
TRUONG CAO DANG C<)NG DONG 

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM . . . 
DQc l~p - T\f do - H~nh phuc 

QUYCHE 
. TB ch~c va hof t dqng ciia Khoa Kinh t~ 

(Ban hanh kem theo Quyet atnh s6 JL2. IQD-CDCD ngay 31 thang 1" nam 2020 
cua Hifu truang Truong Cao afzng Cc}ng a6ng Soc Trang) 

ChtrO'ng I 
VI TRI, CHUC NANG VA NHl¢M VV 

l>i~u 1. Vi tri, chuc nang 

Khoa Kinh tS la don vi thUQC Truong Cao ding C9ng d6ng Soc Trang duqc 
thanh l~p theo QuySt dinh s6 89/QD-CDCD ngay 07 thang 5 nam 2020 cua Hi~u 
t.r:uong Truong Cao ding C9ng d6ng Soc Trang. Khoa Kinh tS la dan vi co chuc 
nang dao tc;to, b6i duong nhan Ive dc;tt trinh d9 cao ding tr& xu6ng cac chuyen 
nganh thUQC cac linh \f\!C: Kinh t8, Thuang mc;ti, Quan tri kinh doanh, K@ toan, 
Cong ngh~ thong tin, Quan tri van phong, .. 

l>i~u 2. Nhiem vu . . 
1. Quan ly giang vien, can b9 quan ly, vien chuc, nguoi lao d9ng va nguoi 

h9c thu(>c khoa theo phan cong cua Hi~u truang; 

2. Thvc hi~n kS ho~ch giang dc;ty, h9c t~p va cac hoc;tt d(>ng ngoc;ti khoa khac 
theo chuang trinh, kS hoc;tch giang dc;ty h&ng nam cua Truong; 

. 3. Xay d\fllg chuong trinh dao tc;io cua tung nganh, nghS theo tung trinh d9 
dao tc;io thu9c khoa quan ly hO?C do Hi~u truang giao; tf> chuc bien soc;in dS cuang 
chi tiSt cac mon h9c, mo-dun, tin chi lien quan bao dam tinh th6ng nhdt, tranh 
ch6ng cheo gifra cac man h9c, mo-dun, tin chi cua chuong trinh dao t~o, b6i 
duong hO?C giua cac trinh d(> dao t~o; 

4. Tf> chuc phat triSn chuang trinh dao tc;to, xay d\fllg cac dS an, bien soc;tn 
tai li~u, giao trinh dao t~o theo dinh hu6ng phat triSn cua Truong; phat triSn 
chuang trinh dao tc;to, giao trinh, tai li?u giang dc;ty trinh d9 cao ding, trinh d9 
trung cfip, trinh dQ SO' cap va cac chuang trinh dao tc;to thuong xuyen theo quy 
dinh· . ' 

5. Tf> chuc nghien cuu cai ti@n phuang phap giang d~y, h9c t~p nh&m nang 
cao _chdt luqng dao tc;io; 

6. Xay d\fllg va thvc hi~n phuang phap kiSm tra, thi, danh gia k@t qua h9c 
t~p, ren luy?n cua nguoi hQC, bao dam chu§.n d§.u ra cua nguoi h9c theo cam kSt 
d.a duqc cong b6, dap ung nhu c§.u SU dl;lng cua CQng d6ng va thi truong lao d(>ng; 
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7. L~p kS ho~ch va t6 chuc thµc hi~n cac ho~t d9ng khoa h9c va cong ngh~, 
hqp tac qu6c tS; hqp tac v6i cac t6 chuc khoa h9c va cong ngh~, ca quan, dan vi, 
ca s6 san ~u§.t, kinh doanh, dich V\l lien quan dSn nganh nghS dao t~o va huy 
d9ng sµ tham gia cua doanh nghi~p vao qua trinh dao t~o cua khoa; 

8. Xay dµng kS hO?Ch phat triSn d9i ngil giang vien; nganh, nghS dao t~o va 
ca s6 v~t ch§.t, thiSt bi ph\lC V\l cho dao t~o va nghien cuu khoa h9c; tang cmmg 
diSu ki~n bao dam ch§.t luqng dao t~o; thµc hi~n cac ho~t d9ng thµc nghi~m, 
nghien cuu khoa h9c, ung d\lllg ky thu~t, cong ngh~ vao qua trinh dao t~o; 

9. Xay dµng kS ho~ch va t6 chuc thµc hi~n cong tac giao d\lC chinh tri, tu 
tirang, d~o due, lf>i sf>ng cho giang vien, nguai h9c; co kS ho<;1ch dao t~o, b6i 
duong nang cao trinh d9 chuyen mon, nghi~p V\l cho giang vien thu9c khoa; 

10. T6 . chuc danh gia giang vien trong khoa va tham gia danh gia can b9 
quan ly trong Truang theo quy dinh; 

11. Quan ly, SU d\lllg c6 hi~u qua ca s6 v~t ch§.t, thiSt bi dao t~o theo guy 
dinh cua Hi~u truang; dS xu§.t, xay dµng cac kS ho~ch b6 sung, bao tri thiSt bi dao 
t?O cua khoa; 

12. Thµc hi~n ch@ d9 bao cao theo quy dinh cua Hi~u truang. 

Chll'O'ng II 
co cAu TO CHUC, s6 LU(}NG NGUOI LAM VItc 

lliiu 3. CO' c§u t6 chrrc 

1. Ca cJu t6 chuc cua khoa bao g6m: 

a) H9i d6ng khoa (Quy chi hog,t a9ng cita H(Ji a6ng khoa au(Jc ban hanh 
rieng) 

b) Lanh d?O Khoa: 

- Truong khoa; 

- Cac Pho Truong khoa. 

C) Cac BQ mon trµc thu(k: 

- B9 mon Tai chinh - Quan tri kinh doanh; 

- B9 mon KS toan - KiSm toan; 

- B9 mon Cong ngh~ Thong tin; 

2. Ca ~§.u t6 chuc cua khoa do Hi~u truang quy@t dinh tren ca so dS xu§.t 
cua Truong khoa. 

lli~u 4. S6 lmfng ngmri lam vi~c 

Sf> luqng nguai lam vi~c duqc thvc hi~n tren ca sa can cu vao chuc nang, 
nhi~m V\l; tinh ch§.t, kh6i luqng cong vi?c; danh m\lc vi tri vi~c lam, chuc danh 
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ngh.8 nghi~p, s6 luqng nguoi lam vi~c duqc d.p co th§.m quy@n phe duy~t, phan 
bf> va khung nang Ive cua vi tri viec lam. 

Di~u 5. Nhi~m V\l, quy~n h~n ciia Trmrng khoa 

1. Ph\l trach chung, giup Hi~u truong quan ly, di@u hanh m9i cong vi~c cua 
khoa, chiu trach nhi~m tru&c Hi~u truong v@ cac v§.n dS co lien quan do minh ph\l 
trach; 

2. Tf> chuc nhan sv trong khoa; dinh ky giup Hi~u truong danh gia can b9, 
giang vien; quy ho~ch cong tac tuySn d\,lilg nhan S\I, dao t~o can bQ, giang vien 
cho Khoa; dS nghi len Ban Giam hi~u xet hSt thoi gian t~p S\I cho giang vien cua 
Khoa; 

3. Tf> chuc, quan ly chuyen mon, nghi~p V\,l; quy dinh IS 16i lam vi~c, hf> SO' 
cua.can b9, giang vien; 

4. Quan ly n9i dung, chuong trinh, phuong thuc dao t~o, ho~t d(mg thvc 
t~p, thvc tS; tham muu giup Hi~u truong danh gia, kiSm dinh chit luqng d~y va 
hoc· 

. • ' 
5. D@ cu cac Pho Truong khoa; Truong, Pho cac B9 mon; phan cong giang 

vien chu nhi~_m lap do khoa quan ly; 

6. Tham muu cho Hi~u truong vS vi~ ma cac nganh dao t~o dai h~n va 
ng~n h~n; chu tri t6 chuc cac CUQC H(>i nghi, H(>i thao chuyen m6n do Truong 
khoa ph\l trach; t6 chuc triSn khai cac ho~t d(>ng nghien cuu khoa hQC, ung d\,lng 
va chuySn giao khoa h9c - cong ngh~ trong qua trinh d~y h9c, trong san xu§.t va , 
CUQC song; 

7. Chu tri cac CUQC hQp, h9i thao cua khoa; d~i di~n khoa thvc hi~n cac giao 
die}) cong tac lien quan d€n khoa; 

8. Chiu trach nhi~m vs quan ly CO' SO' v~t ch§.t, tai san duqc giao; cham lo 
doi s6ng v~t ch§.t, tinh thful cho can b(>, vien chuc trong don vi; ph\l trach cong tac 
dao t~o khi chua c6 Pho Truong khoa thu hai; 

9. Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truong phan cong. ·· 

Di~u 6. Nhi~m VI}, quy~n h~n cua Pho Trm:>'ng khoa 

Giup Truong khoa ph\l trach m9t s6 cong vi~c do Truong khoa phan cong 
va chiu trach nhi~m lien d&i d6i v&i Truong khoa trong vi~c quan ly khoa: 

1. Ph\l trach cong tac nghien cuu khoa h9c: Ph6i hqp v&i cac Truong B9 
mon l~p kS ho~ch va tf> chuc cac ho~t d(>ng nghien cuu khoa h9c, cac h(>i nghi, 
h<)i thao khoa hQC cua giang vien va sinh vien khoa theo tung nam hQC va tung 
giai do~n; 

•. 2. Ph\l trach cong tac quan ly sinh vien, c6ng tac khao thi va dam bao chllt 
luqng 

..-:=. o• ,,--
nu 
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a) Tham muu t6 chuc thµc hi~n cac kS ho<;1ch ho<;1t d(:mg chuyen mon, ho<;1t 
d9ng phong trao cua khoa, tb chuc sinh ho<;1t chuyen dS chuyen mon, quan ly cong 
tac thao giang, dµ gia trong khoa. 

. b) Giup Truong khoa quan ly }ich cong tac va giang d<;1y cua can b9, giang 
vien; theo doi, kiSm tra, don d6c vi~c thµc hi~n cong tac, giang d<;1y va quy ch@ 
lam vi~c cua can b9, giang vien. 

c) Tham muu cho Truong khoa trong quan ly giang vien chu nhi~m; giup 
Truong khoa quan ly h9c sinh-sinh vien. 

3. Thµ~ hi~n cac nhi~m V\l khac theo S\f phan cong cua Truong khoa. 

l>i~u 7. B(> mon thu(>c khoa 

1. Chiu trach nhi~m vS n<)i dung, ch~t lm;mg, tiSn d<) giang d<;1y cua nhfrng 
mon h9c duqc giao trong chuang trinh dao t<;10, kS ho<;1ch giang d<;1y chung cua 
Truong, cua khoa; 

2. Xay di.mg va hoan thi~n n9i dung mon h9c; t6 chuc bie~ SO?n giao 
trinh, xay dµng tai li~u tham khao phu hqp v6i n9i dung mon h9c duqc Truong 
kho·a, Hi~u truong giao; 

3. Nghien CU'U d6i m6i phuang phap giang d<;1y; t6 chuc kiSm tra, danh gia 
qua trinh va kSt qua h9c t~p cua sinh vien theo quy dinh cua Nha truong; 

4. Nghien CU'U khoa h9c va phat triSn cong ngh~, thµc hi~n cac dich V\l 
khoa h9c va cong ngh~ theo kS ho<;1ch cua Truong va Khoa; 

5. Xay dµng kS ho<;1ch phat triSn d9i ngu giang vien cua b9 mon; tham gia 
dao t<;10, b6i duong d9i ngil giang vien thu9c linh vµc chuyen mon; 

6. T6 chuc danh gia cong tac quan ly, ho<;1t d9ng dao t<;10, ho<;1t d9ng khoa 
h9c va cong ngh~ cua ca nhan, cua be;, mon, cua khoa va Truong theo yeu c~u cua 
Hi~u truong, Truong khoa. 

l>i~u 8. Nhi~m Vl}, quy~n h~n cua Trir&ng B(> mon 

1. Giup lanh d<;10 khoa diSu hanh, quan ly m9i cong vi~c cua can be;,, giang 
vien trong B9 mon va chju trach nhi~m tru6c lanh d<;10 khoa v@ cac v:in d@ co lien 
quan; 

2. Len kS ho<;1ch giang d?y, t6 chuc h9i thao, thao giang, dµ gia, khao sat 
chftt luqng giang d<;1y cua can b9, giang vien va chftt luqng h9c t?p cua h9c sinh, 
sinh vien thu?c b9 mon ph\l trach; 

3. T6 chuc bien so~m va dS xuit Truong khoa duy~t chuang trinh mon h9c, 
giao trinh, tai li~u ph\lC V\l giang d<;1y va h9c t?p trong b9 mon; 

4. Tham muu cho Truong khoa cong tac tb chuc nhan S\f trong b9 mon; 
tham muu va t6 chuc cong tac nghien cuu khoa h9c; cong tac xay dµng va hoan 
thi~n chuang trinh dao t<;10; 
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5. Quaµ ly va chiu trach nhi~m tru&c lanh d~o khoa vS rn;,i dung chuyen 
mon cua nhfrng h9c phfin va ch~t luQTig ho~t d(>ng do b9 mon dam nhi~m va quan 
ly; ky duy~t giao an, dS thi cac h9c ph~n lien quan b9 mon; 

6. Quan ly nhan sv b(> mon; theo doi, don d6c can b9, giang vien b9 mon 
trong cong tac; bao cao dinh ky va d9t xu§.t ho~t d9ng cua b9 mon; 

7. Ph6i hgp ch~t che trong va ngoai khoa dS dam bao hoan thanh t6t nh§t 
nhi~m V\l chuyen mon cua khoa; 

8. Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac theo sv phan cong cua lanh d~o khoa; 

Di~u 9. Nhi~m v1,1, quy~n h~n ciia can b<}, giang vien 

1. Giang d~y cac h9c ph~n thu9c chuyen mon do Truong B9 mon phan 
c6ng theo nang Ive, chuyen mon va SO' truong ca nhan; 

2. Giang vien cua khoa chiu S\f quan ly trvc tiSp cua khoa; chiu trach nhi~m 
ca nhan vs thvc hi~n nhi~m V\l duqc giao; lam cong tac chu nhi~m lop theo S\f 
phan cong; 

3. Bien so~n giao trinh, tai li~u giang d~y, giao an ph\lC V\l giang d~y va 
hoan thanh cac dinh muc lao d9ng chuyen mon theo quy dinh; 

4. Tham gia nghien cuu va chuySn giao khoa h9c - cong ngh~, d6i m&i 
phuong phap giang d~y; hu6ng dftn h9c sinh, sinh vien ho~t d9ng ngo~i kh6a, 
thv~ t~p, nghien CU1.l khoa h9c; 

5. Tham gia d~y du cac ho~t d9ng chuyen mon, cac CUQC h9p, h9i thao cua 
khoa va b9 mon; tham gia va c6 vu cac ho~t d9ng, phong trio cua khoa va truong; 

6. Thvc hi~n t6t quy chS lam vi~c cua khoa, truong; dam bao t~p trung thoi 
gian c6 ch§.t luqng cho cong vi~c, nghiem tuc gia lam vi~c, gio len lop; nghi phep 
phai c6 gi§.y ~in nghi phep; 

7. Ph6i hgp t6t trong cong tac, doan kSt, h6 trq nhau trong cong tac va CUQC 
sf>ng; thvc hi~n tf>t tv phe binh va phe binh, d§.u tranh chf>ng nhung biSu hi~n tieu 
eve, be phai; 

8. Bao cao cong tac kip thoi, trung thvc, khach quan va c6 trach nhi~m vS 
m9i nhi~m V\} duqc phan cong; 

9. Thvc hi~n t6t vi~c tiSp nh~n va giai quySt cac cong vi~c, don thu, khiSu 
n~i cua h9c sinh, sinh vien, cua cha my h9c sinh, sinh vien va cua cong dan theo 
dung quy dinh; 

10. Thvc hi~n phong gian bao m~t, phong ch6ng chay n6; su d\mg va bao 
quan, trang thiSt bi, v~t tu, phuong ti~n theo quy dinh cua Nha nu&c; tuy~t d6i 
tuan thu cac quy dinh d6i v&i tai san khoa va truong; 

11. Ch§.p hanh tf>t chu truong, duang 16i cua Dang, chinh sach, phap lu~t 
Nha nu&c, Quy chS lam vi~c cua Truong, Lu~t Giao d\lC nghS nghi~p, Lu~t Lao 
d9ng, Lu~t Vien chuc; 

~ 
~ 
ONG 
•)ANG 
~J6Nc 
'ANG .--:
~ 
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12. Tham gia dao t~o nang cao trinh d9, b6i duang chuyen mon, nghi~p V\l 
ph\lC V\l cho cong tac; 

13. Tham gia hgp d6ng thinh giang va nghien cuu khoa h9c t~i cac trucmg, 
ca so nghien cuu khoa h9c, ca so giao d\lC khac v6i diSu ki~n bao dam thvc hi~n 
tf>t nhi~m V\l cua dan vj. 

ChtrO'ng III 
NGUYEN TAC LAM v1ic VA QUAN Hi CONG TAC 

Di~u 10. Nguyen tiic lam vi~c 

1. Khoa lam vi~c theo chS d9 thu truong. M9i ho~t d9ng cua khoa phai 
dam bao nguyen tic cong khai, dan chu, tuan thu phap lu~t va cac quy djnh hi~n 
hanh· 

' 
2. Truong khoa la nguai dung d~u khoa, thvc hi~n nhi~m V\l, quySn h~n 

cua minh theo quy djnh cua phap lu~t va chju trach nhi~m tru6c Ban Giam hi~u 
vs toan b9 cong vi~c thu(k chuc nang, thfim quySn cua minh kS ca khi da phan 
cong ho~c uy_ quySn cho Ph6 Truong khoa; 

3. Cac Ph6 Truong khoa giup Truong khoa chi d~o cac linh V\!C cong tac 
cua Khoa do Truong khoa phan cong va chju trach nhi~m tru6c Truong khoa vS 
lTnh vvc cong tac duqc giao kS ca khi Ph6 Truong khoa da phan cong cho 
Truong Be;, mon; 

4. Truong cac be;, mon chiu sv chi d~o cua Truong khoa va cac Ph6 
Truong khoa trvc tiSp ph\l trach theo S\f phan cong cua Truong khoa. Truong 
cac .. bQ mon chju trach nhi~m tru6c Truong khoa ho~c cac Ph6 Truong khoa trvc 
tiSp ph\l trach nhung cong vi~c Be;, mon minh duqc giao; 

5. Ph6 Truong B9 mon la nguai giup Truong Be;, mon thvc hi~n cac cong 
v.i~c cua Be;, mon theo S\f phan cong cua Truong Be;, mon. 

Di~u 11. Ch~ d9 h9i hqp va bao cao 

1. Hc)i h9p 

a) Trong trucmg: lanh d~o khoa h9p djnh ky, dc)t xufit v6i Ban Giam hi~u, 
cac dan vi khac khi c6 thong bao cua Ban Giam hi?u; can be;,, giang vien tham gia 
d~y du cac CUQC h9p djnh ky va dc)t xuit cua trucmg khi duqc thong bao C\l thS 
theo tung d6i tuqng. 

b) Trong khoa 

- H9p t~p thS lanh d~o khoa djnh ky m6i thang 1 l~n vao thu Hai cua tu~n 
d~u.thang va h9p dc;,t xu~t khi c6 cong vi~c c~n thiSt; 

- H9p Khoa: khoa h9p djnh ky m6i thang 1 l~n sau cuc)c h9p giao ban cua 
trucmg; h9p sa kSt nam h9c vao cuf>i h9c ky I va t6ng kSt nam h9c vao cu6i h9c 
ky II; 
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- Hang thang, truoc m6i CUQC h9p khoa c6 cac n<)i dung quan tr9ng, d<)t 
xu§.t, b§.t thuong, Truong khoa t6 chuc h9p giao ban gifra t~p thS Hinh d~o khoa, 
cac ._can be) chu ch6t khoa; 

- H9p B<) mon: Be) mon h9p dinh ky 1-2 lftn/thang dS xay d\l'Ilg kS ho::;ich 
ho?t d9ng; n~m tinh hinh thvc hi~n nhi~m V\l cua cac thanh vien; ban vS nhfrng 
v§.n dS chuyen mon C\l th~ cua b9 mon, thvc hi~n chuyen dS chuyen mon, t6 chuc 
h9i nghi h<)i thao; tang cuong nghien CU'U va chuySn giao khoa h9c-corig ngh~, 
d6i m6i phuang phap giang d?y va giup do cac thanh vien hoan thanh t6t nh§.t 
nhi~m V\l; h9p d9t xu§.t khi cftn; 

- HQp d9t xu§.t: can bQ, giang vien cua khoa phai tham gia cac CUQC h9p d9t 
xufit cua khoa khi c6 yeu d.u cua Hinh d?O truong; 

- H9p giao ban giua Hinh d?o khoa voi Bi thu lien chi doan, cac bi thu, lop 
truong I thang 1 lftn sau h9p giao ban khoa va h9p d<)t xuftt khi cfin thiSt. 

2. Bao cao 

a) Trong truong: Lanh d?o khoa t6ng hqp tinh hinh hoi;it d<)ng cua khoa bao 
cao vS Phong T6 chuc - Hanh chinh - Quan tri vao ngay 22 hang thang; bao cao 
sa kSt, t?ng k@t vao tuftn cu6i cua h9c ky I va II; bao cao chuyen dS d<)t xu§.t khi 
c6 yeu cau; 

b) Trong khoa: Truong cac b9 ph~n, cac dftu m6i cong vi~c thvc hi~n ch@ 
d<) bao cao thuong xuyen kip thoi voi Truong khoa vS n<)i dung chi d?o cong vi~c 
thu<)c linh V\IC dugc phan cong ph\l trach theo tung thang vao ngay 21 hang 
thang. M9i bao cao dugc thvc hi~n bing van ban. 

Di~u · 12. Quan h~ cong tac 

1. 06i voi Hi~u truong, cac Ph6 Hi~u truong 

a) Khoa chiu S\l' lanh d?O, chi d?O trvc tiSp cua Ban Giam hi~u vs toan b9 
linh V\}'C cong tac theo chuc nang, nhi~m V\l cua minh. Hi~u truong la nguoi 
quy@t dinh cu6i cung dBi voi m9i nhi~m V\l; 

b) Khoa tn;rc tiSp nh~n chi d::;io vS n<)i dung cong tac tu Hi~u truong, Ph6 
Hi~u truong quan ly trvc ti@p va phai bao cao voi Hi~u truong, Ph6 Hi~u truong 
v~ nhfrng m~t cong tac da dugc phan cong. . 

2. 06i voi cac dan vi khac 

a) Khi •. lam vi~c v6i cac phong, khoa, trung tam, thu<)c truang, thvc hi~n 
m6i quan h~ hgp tac, ph6i hgp theo chuc nang nhi~m V\l, duoi S\l' diSu hanh 
chung cua Ban Giam hi~u nh~m dam bao hoan thanh nhi~m V\l chung; 

b) Trong truang hqp khoa chu tri ph6i hgp giai quySt cong vi~c nSu chua 
nh§.t tri voi y kiSn cua lanh d::;io cac phong, khoa, trung tam chuyen mon khac, 
khoa t~p hgp cac y kiSn trinh Hi~u truong xem xet, quySt dinh. 

Di~u 13. Cac quy dinh khac nhu: x@p lo::;ii vien chuc, x@p lo~i thi 
dua·; .. thvc hi~n theo quy dinh chung cua truang. Ngoai ra, khoa quy dinh chung: 
can b<), giang vien phai co trach nhi~m tham gia cac hoi;it d<)ng chung cua khoa va 
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truong. NSu ving 2 lin lien tiSp (kh6ng tinh cac bu6i ving do c6ng vi~c chung 
cua khoa, truong) thi thang d6 can b(>, giang vien bi h? m(>t muc xSp lo?i vien 
chuc, nSu trong thang chua xet thi chuySn sang thang sau. Cac c6ng vi~c khac cua 
can b(>, giang vien khi lam vi~c lien quan dSn dao t?O, cong tac h9c sinh, sinh 
vien, ..... va cac dan vi khoa phong trong truong nSu c6 phan h6i ch~m trS ho~c 
thiSu trach nhi~m tu 2 lin lien t\lC tro len thi thang d6 can b(>, giang vien cung bi 
h? m<)t muc xSp lo?i, nSu trong thang chua xet thi chuySn sang thang sau. 

ChrrO'ng IV 
TO CHUC THVC HI¥N 

Di~u 14. Can cu Quy chS nay, Truong khoa Kinh tS c6 tnich nhi~m phan 
c6ng nhi~m V\l, xac dinh s6 lugng nguai lam vi~c C\l th@ d6i v6i tung vi tri vi~c 
lam tuang urtg v6i tung vien chuc, nguai lao d<)ng va bao cao Hi~u truong ho~c 
Ph6 Hi~u truong ph\l trach tf\IC tiSp. 

Di~u-15. Truong khoa Kinh tS va cac dan vi, ca nhan c6 lien quan c6 trach 
nhi~m thµc hi~n theo cac n<)i dung quy dinh t?i Quy chS nay. Trong qua trinh 
thµc hi~n, nSu phat sinh cac v§.n dS vuqt: qua th§m quySn thi Truong khoa nghien 
cuu dS xu§.t, kiSn nghi vai Hi~u truong xem xet, giai quySt ho~c b6 sung va sua 

d6i Quy ch~ cho phll h~,:;/ 
TRUONG 

,-, 

Nguy~n Van Tri~u 



STT 

. Chuc danh 
ngh~ 

nghi~p/ 
Chuc V\l 

Nhi~m V\l 

1 

2 

Giang 1. Quan ly, di~u hanh mqi ho~t d(>ng cu.a 
vien/Tnrong khoa. Tr\fC ti~p quan ly: 

khoa - Tf> chuc nhan sµ. 

Giang 
vien/Ph6 
Trmm.g 

khoa 

- Quan ly va danh gia vien chuc. 

-T6 chuc, quan ly chuyen m6n, nghi~p \f\l, ... 

- Quan ly n(>i dung, chuang trinh dao t?o, 
phuang thuc dao t?O, ... 

- Quan ly cac B(> mon. 

- Tham muu ma cac nganh dao t?o dai h?n 
va ng~n h?n. 

- T6 chuc cac CUQC h(>i nghi, h(>i thao chuyen 
mon. 

- Tf> chuc tri€n khai cac ho?t d(>ng nghien 
cuu khoa h9c, ung dt_mg va chuy€n giao khoa 
h9c - c6ng ngh~. 

- Quan ly ca sa v~t chfit thu(>c khoa. 

- Phl,l trach c6ng tac dao t?O cua khoa. 

2. Lam cong tac chuyen mon 

- Lam cong tac giang d?y: SO?fi d~ cuang, 
giao an, giang d?y, ra d~, chfim thi, ... 

- Tham gia ho~t d9ng khoa h9c va c6ng ngh~. 

- Tham gia cac cong tac chuyen mon theo 
chuyen nganh: h(>i, h9p, dµ gia, bao cao 
chuyen d~, sinh ho?t chuyen mon, chu 
nhi~m, trµc khoa, ... 

1. Glup trmmg khoa ph\J trach va tham 
mrru th\fc hi~n m(>t s6 m~t cong tac: 

- Phl_l trach cong tac nghien cuu khoa h9c 
trong giang vien va h9c sinh, sinh vien. 

- Ph\l trach cong tac van phong Khoa. 

H~ng 
chuc S6 vj 
danh tri 
ngh~ vi~c 

nghi~p lam 
t6i thi~u 

III 1 

III 2 
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3 

Chuc danh 
ngh~ 

ngbifp/ 
Chrrc V\l 

Giang 
vi en/Truong 
BQ mon Tai 
chinh-Quan 

tri ki~ 
doanh 

2 

Nhifm V\l 

- To chuc thµc hi~n cac ke ho~ch ho~t d9ng 
chuyen mon, sa/t6ng ket va ho~t d9ng phong 
trao cua Khoa. 

- T6 chuc sinh ho~t chuyen d€ chuyen mon, 
quan ly cong tac thao giang, dµ gio. 

- Quan ly }ich cong tac va giang d~y. 

- Giam sat, kiSm tra vi~c thµc hi~n quy ch€ 
cua giang vien. 

- Quan ly h9c sinh, sinh vien ngo~i tru. 

2. Lam c6ng tac chuyen m6n 
- Lam cong tac giang d~y: so~n d€ cuong, 
giao an, giang d~y, ra d€, chfim thi, ... 

- Tham gia ho~t d9ng khoa h9c va cong ngh~. 

- Tham gia cac cong tac chuyen mon theo 
chuyen nganh: h9i, h9p, dµ gia, bao cao 
chuyen d€, sinh ho~t chuyen mon, chu 
nhi~m, trµc khoa, ... 

1. Giup trmrng khoa quan ly va t6 chrrc 
th11c hifn cac ho~t d{>ng chuyen m6n 
thu(>c linh Vl}'C Tai chinh-Ngan hang, 
Quan trj kinh doanh, Logistics 
- Quan ly nhan sµ thu9c b9 mon. 

- Phan cong, len kS ho~ch giang d~y, dµ gia, 
thao giang, ... 

- T6 chuc h9i thao, thao giang, dµ gio, khao 
sat chdt luqng giang d~y va h9c t~p. 

- T6 chuc bien so~n tai li~u phl,lc V\l giang 
d1;1y. 

- Tb chuc bien so~n d€ cuong giang d~y cac 
h9c phfin thu9c B9 mon. 

- T6 chuc thµc hi~n cong tac nghien CU'U 

khoah9c. 

- Tf> chuc xay dµng va hoan thi~n ma nganh 
dao t~o. 

- Ky duy~t giao an, d€ thi cac h9c ph~n lien 
quan. 

2. Lam c6ng tac chuyen m6n 

H~ng 
chrrc 
danh 
ngh~ 

nghif p 
t6i thi~u 

III 

S6 vj 
tri 

VifC 
lam 

1 
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4 

5 

Chuc danh 
ngh~ 

nghi~p/ 
Chuc Vt} 

Giang vien/ 
Ph6 Truong 
B<) mon Tai 
chinh-Quan 

tri kinh 
doanh 

Giang vien 
giang d~y 

B(> mon Tai 
chinh-Quan 

3 

Nhi~m Vt}. 

- Lam cong tac giang d~y: so~n de cuang, 
giao an, giang d~y, ra d~, ch§.m thi, ... 

- Tham gia ho~t d(mg khoa h9c va cong ngh~. 

- Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
trucmg, khoa va b<) mon: h<)i, h9p, dv gia, 
thao giang, bao cao chuyen d~, sinh ho~t 
chuyen mon, coi thi, chu nhi~m, trvc b<) 
mon .. . 

1. Giup tnrcrng bq mon phtJ. trach, tham 
gia di~u hanh, qu-an ly va t6 chuc thl}'c 
hi~n mqt s6 ho~t dqug c-h:Uyen mon cua bq 
mon: 

- Tham gia quan ly nhan sv thu<)c b9 mon. 

- Tham gia t6 chuc h<)i thao, thao giang, dv 
gia, khao sat ch§.t luqng giang d~y va h9c 
t~p. 

- Tham gia t6 chuc bien so~n tai li~u ph\lc V\l 
giang d~y. 

- Tham gia t6 chuc bien so~n d~ cuang giang 
d~y cac h9c phfui chuyen nganh. 

- Tham gia t6 chuc xay dvng va hoan thi~n 
ma nganh dao t~o. 

- Tham gia quan ly ho~t d<)ng cua b<) ph~n 
trvc thu<)c. 

2. Lam cong tac chuyen mon 

- Lam c6ng tac giang d~y: so~n d€ cuang, 
giao an, giang d~y, ra d~, ch§.m thi, ... 

- Tham gia ho~t d(mg khoa h9c va c6ng ngh~. 

- Tham gia cac c6ng tac chuyen mon cua 
truang, khoa va b9 mon: h<)i, h9p, dv gia, 
thao giang, bao cao chuyen d~, sinh ho~t 
chuyen mon, coi thi, chu nhi~m, trvc b<) 
mon ... 

- Lam cong tac giang d~y: so~n d~ cuang, 
giao an, giang d~y, ra d~, ch§.m thi, ... thvc 
hi~n df>i m6i phuang phap giang d~y; gia 
gi§.c nghiem me. 

H~mg 
chuc 
danh 
ngh~ 

nghi~p 
t6i thiiu 

III 

III 

S6 vj 
tri 

vi~c 
· lam 

1 

5 
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Chuc danh 
ngh~ 

nghifp/ 
Chuc V\1 

tri kinh 
doanh 

Giang vien/ 
Truong B(> 

mon 
KS toan

KiSm toan 

4 

Nhi~m V\1 

- Lam cong tac chu nhi~m 16p theo sµ phan 
cong. 

- Bien soi;in tai li~u giang di;iy. 
- Hoi;it d(mg khoa h9c va cong ngh~. 
- Huang d§n h9c sinh, sinh vien hoi;it d(mg 
ngo1;ti kh6a, thµc t~p, nghien ct'.ru khoa h9c. 
- Tham gia d!y du cac ho1;tt d(mg chuyen 
mon, cac CUQC h9p, h(>i thao cua Khoa va B(> 
mon. 
- Tham gia va c6 vu cac ho1;tt d(>ng, phong 
trao clia Khoa va Trm'mg. 
- Tham gia dao t1;to nang cao trinh d(>, bf>i 
duong chuyen mon, nghi~p V\l. 

- Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
truong, khoa va be) mon: h9i/h9p, dµ gia, 
thao giang, sinh ho?t chuyen mon, coi thi, 
trµc be) mon, .. . 

1. Giup trmrng khoa quan ly va t6 chuc 
th\fc hi~n cac ho~t d9ng chuyen moo 
thu9c Iinh Ki toan-Kiim toan 

- Quan ly nhan S\f thu(>c be) mon. 

- Phan cong, len kS hO?Ch giang d?y, dµ gia, 
thao giang, .. . 

-T6 cht'.rc h9i thao, thao giang, dµ gia, khao 
sat ch!t luqng giang d1;ty va h9c t~p. 
- T6 chuc bien SO?Il tai li~u phl,lC V\l giang 
di;iy. 

- T6 chuc bien SO?Il d~ cucmg giang d?y cac 
h9c phftn chuyen nganh. 

- T6 chuc thµc hi~n cong tac nghien cuu 
khoah9c. 
- T6 chl'.rc xay dµng va hoan thi~n ma nganh 
dao t1;to. 
- Ky duy~t giao an, d~ thi cac h9c ph~n lien 
quan. 

2. Lam cong tac chuyen moo 

H;mg 
chuc 
danh 
ngh~ 

nghifp 
t6i thiiu 

III 

S6 vi 
tri 

vifc 
lam 

1 
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Chuc danh 
ngh~ 

nghiep/ 
Chuc Vl} 

Giang vien 
giang d1;1y 
K~ toan-

KiSm toan 

Giang vien/ 
Trnong B9 
mon Cong 
ngh~thong 

tin 

5 

Nhi~m V\l 

- Lam cong tac giang d1;1y: so1;1n de cuong, 
giao an, giang d1;1y, rad~, chdm thi, ... 

- Tham gia ho1;1t d(mg khoa h9c va cong ngh~. 
- Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
trm'mg, khoa va b9 man: h9i, h9p, d\f gia, 
thao giang, bao cao chuyen d€, sinh ho1;1t 
chuyen mon, coi thi, chu nhi~m, tf\lc b9 
mori ... 

- Lam cong tac giang d1;1y: so1;1n d€ cuong, 
giao an, giang d1;1y, ra d€, chdm thi, ... th\l'C 
hi~n df>i m6i phuong phap giang d1;1y; gia 
gidc nghiem rue. 

- Lam cong tac chu nhi~m lap theo S\f phan 
cong. 

- Bien so1;1n tai li~u giang d1;1y. 

- Ho1;1t d(>ng khoa h9c va cong ngh~. 

- Huang dfrn h9c sinh, sinh vien ho1;1t d(mg 
ngo~i kh6a, th\l'c t~p, nghien cuu khoa h9c. 

- Tham gia diy du cac ho1;1t d9ng chuyen 
mon, cac CUQC h9p, h9i thao cua Khoa va B◊ 
mon. 
- Tham gia va cf> vu cac ho1;1t d9ng, phong 
trao cua Khoa va Truong. 

- Tham gia dao t1;10 nang cao trinh d9, b6i 
duong chuyen mon, nghi~p V\l. 

- Tham gia cac Cong tac chuyen mon cua 
truO'Ilg, khoa va b9 mon: h9i/h9p, d\f gia, 
thao giang, sinh ho1;1t chuyen mon, coi thi, 
tr\l'C b{> mon ... 

1. Giup trmrng khoa quan Iy va t6 chuc 
th11c hien cac ho~t d<)ng chuyen mon 
thUQC linh VlfC Cong ngb-f thong tin 
- Quan ly nhan S\l' thu9c b9 man. 

- Phan cong, len k~ ho1;1ch giang d1;1y, d\f gia, 
thao giang, ... 

- T6 chuc h9i thao, thao giang, d\f gia, khao 
sat chfit luqng giang d1;1y va h9c t~p. 

H;mg 
chuc 
danh 
ngh~ 

nghiep 
t6i thi~u 

III 

III 

S6 vj 
tri 

viec 
lam 

2 

1 

~ 
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H;mg 
Chuc danh chfrc s6 vj 

STT 
ngh~ 

Nhi~m Vl,l danh tri 
nghi~p/ ngh~ '" Vl~C 
Ch frc '·v\l nghi~p lam 

t6i thi~u 

- To chuc bien so:,in tai li~u ph1.1c Vl_l giang 
d:,iy. 
- Tf> chuc bien so~n dS cucmg giang d:,iy cac 
hc;>c ph~n chuyen nganh. 
- T6 chuc thµc hi~n cong tac nghien cuu 

,, khoa h9c. 
- T6 chuc xay dµng va hoan thi~n ma nganh 
dao t:,io. 
-Ky duy~t giao an, dS thi cac h9c ph~n lien 
quan. 

2. Lam cong tac chuyen mon 
\ 

- Lam cong tac giang d:,iy: so:,in d€ cuong, 
giao an, giang d:,iy, ra dS, chfrm thi, ... 
- Tham gia ho:,it d(mg khoa h9c va cong ngh~. 
- Lam cong tac giang d:,iy; ho:,it d9ng khoa 
h9c va cong ngh~; 
- Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
truang, khoa va b9 mon: h9i, h9p, dµ gia, 

', thao giang, bao cao chuyen dS, sinh ho:,it 
chuyen mon, coi thi, chu nhi~m, trµc b9 
mon ... 

Giang vien/ 1. Giup trmrng bQ mon phl,l trach, tham III 1 
Ph6 Truong gia diiu hanh, quan ly va t6 chuc th\fC 

B9 mon hi~n m9t s6 ho~t d9ng chuyen moo ctia bQ 
Cong ngh~ " mon: 
thong tin - Tham gia quan ly nhan sµ thu9c b9 mon. 

- Tham gia t6 chuc h9i thao, thao giang, dµ 
gia, khao sat chfrt luqng giang d:,iy va h9c 
t~p. 
- Tham gia t6 chl'.rc bien so:,in tai li~u ph1.1c vv 
giang d~y. 

- Tham gia t6 chuc bien so~n d€ cucmg giang 
', 

d:,iy cac hc;>c ph~n chuyen nganh. 

- Tham gia t6 chuc xay dµng va hoan thi~n 
ma nganh dao t~o. 
- Tham gia quan ly ho:,it d9ng cua b9 ph~n 
trµc thu9c. 
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H~_mg 
Chrrc danh chrrc S6 vj 

', ngh~ 
Nhi~m VI} 

danh tri STT 
nghi~ p/ ngh~ •A 

Vl~C 
Chrrc VI} nghi~p lam 

t6i thiiu 

2. Lam c6ng tac chuyen mon 

- Lam cong tac giang d~y: so~n d~ cuang, 
\ 

giao an, giang d~y, rad~, ch§.m thi, ... 

- Tham gia ho~t d(>ng khoa h9c va cong ngh~. 

- Lam cong tac giang d~y; ho~t d(>ng khoa 
h9c va cong ngh~; 

- Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
trm'mg, khoa va b9 mon: h(>i, h9p, dµ gia, 
thao giang, bao cao chuyen d~, sinh ho~t 

'· chuyen mon, coi thi, chu nhi~m, trµc b(> 
mon ... 

Giang vien - Lam cong tac giang d~y: S?~n d~ cuang, III 6 
giang d~y giao an, giang d~y, ra de, cham thi,. . . thµc 

Cong ngh~ hi~n df>i m&i phuang phap giang d~y; gia 

thong tin giftc nghiem rue. 
', - Lam cong tac chu nhi~m lap theo sµ phan 

cong. 

- Bien so~n tai li~u giang d~y. 

- Ho~t d(>ng khoa h9c va cong ngh~. 

- Hu&ng d~n h9c sinh, sinh vien ho~t d(>ng 
ngo~i kh6a, thµc t~p, nghien cuu khoa h9c. 

- Tham gia d~y du cac ho~t d(>ng chuyen 

'· 
mon, cac CUQC hQp, h(>i thao cua Khoa va BQ 
mon. 

- Tham gia va cf> vu cac ho~t d(>ng, phong 
trao cua Khoa va Truong. 

- Tham gia dao t~o nang cao trinh d(>, bf>i 
duong chuyen mon, nghi~p "'1· 

\ - Tham gia cac cong tac chuyen mon cua 
truang, khoa va b9 mon: h9i/h9p, dµ gia, 
thao giang, sinh ho~t chuyen mon, coi thi, 
trµc be) mon, ... 

T6ng 21 


